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Konuşan Kitaplık Görme Engelliler Merkezi’nde görme engelli kullanıcılarımıza daha iyi hizmet verilebilmesi, ses kayıt stüdyolarının daha nitelikli kullanılabilmesi için uyulması gereken kurallar şunlardır: 

1- Ses kayıt stüdyolarında randevu sistemi ile çalışıldığından, okuma gün ve saatlerinin verimli kullanılabilmesi için başlangıç ve bitiş saatlerine azami özen gösterilmesi, randevuların Konuşan Kitaplık görevlilerinin bilgisi dışında değiştirilmemesi, başka bir zaman dilimi için stüdyo sorumlusuyla iletişime geçilmesi, 
2- Okunacak kitabın seçiminde Konuşan Kitaplık Yönetimi ile işbirliği yapılması ve olur alındıktan sonra okumaya başlanması,
3- Kitap okurken “Milli Kütüphane Konuşan Kitaplık Görme Engelliler Merkezi Sesli Kitap ve Ders Kitabı Okuma Kuralları”na tam anlamıyla uyulması,
4- Okumaya başlamadan önce mutlaka birkaç dakikalık ses kaydı alınarak, ses sisteminin çalışıp çalışmadığının, ses dalgalarının şiddetinin kontrol edilmesi,
5- Stüdyolardaki ekipman ve malzemeye müdahale edilmemesi, cihazların kayıt ayarlarıyla oynanmaması,  
6- Cihazlardaki herhangi bir arıza durumunda ya da herhangi bir durumda konunun stüdyo sorumlusuna iletilmesi,
7- Kayıt esnasında sessiz konuma alınan cep telefonlarının ses kutusundan uzak bir yerde tutulması, okumada yararlanılan masa lambalarının ses kutusunun üzerine konulmaması,
8- Taşıyıcı bellek, CD gibi gereçlerin bilgisayarlara takılmaması,
9- Okuma amacıyla alınan kitapların stüdyo sorumlusunun haberi olmadan kütüphane dışına çıkarılmaması,    
10- Okuma bittiğinde, kendinden sonra da seslendirme için ses kayıt stüdyolarının kullanılacağı dikkate alınarak, ses kayıt stüdyolarının teslim alındığı şekilde temiz ve düzenli bırakılması,
11- Okuma bitiminde gönüllü okuyucu kayıt defterinin işlenmesi,
12- Kitap okumaya çeşitli nedenlerle ara vermek zorunda kalan ya da okumayı bırakmak isteyen gönüllü okurların, mutlaka Konuşan Kitaplık Görme Engelliler Merkezi Sorumlusunu bilgilendirmesi, varsa ellerindeki kitapları ve tutanakla verilmiş olan “Gönüllü Okuyucu Giriş Kartı”nı teslim etmeleri, 
13- Okurların stüdyo sorumlusunun telefonunu ve bilgisayarını izinsiz kullanmamaları,
14- Okurların kendilerini ziyarete gelen misafirleriyle –yapılan işi bölmemek vb. hususlarını dikkate alarak- Konuşan Kitaplık Görme Engelliler Merkezi dışında görüşmeleri.

Yukarıda belirtilen hususların dışında hareket edenlerin gönüllü okuyuculukları                         -gerekçesi kendilerine bildirilerek- sona erdirilecektir. 

Tüm gönüllü okuyucularımıza emekleri ve destekleri için teşekkür eder, iyi okumalar ve esenlikler dileriz. 
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GÖRME ENGELLİLER MERKEZİ
