EK 1

YILLIK  KÜTÜPHANE   MATERYALİ   SAYIM  SONUÇ RAPORU

KÜTÜPHANENİN   ADI 
:

            İLİ



:                                  

            İLÇESİ   


:

            SEMT/KASABA/KÖY 
:

            SAYIM  YILI 

:

                    Sayım Komisyonu Onayı’nın;



Tarihi: .........../............/20.....            Sayısı : .......................

a)     Kütüphanede eksik kütüphane materyali bulunmamaktadır.    (
     
b)     Demirbaş Eşya ve Mefruşat İçin Terkini Kayıt Müzekkeresi’nin ( Örnek 2) ;
    
              Onaylanma Tarihi: .........../............/20.....

       Güncelliğini Yitirmiş Kütüphane Materyalini Ayıklama Komisyonu Onayı'nın;



Tarihi ; ............./............/20.............           Sayısı ; ....................................

Yıprandığı için düşümü yapılan kütüphane materyali sayısı : ....................................


Güncelliğini yitirdiği için düşümü yapılan kütüphane materyali sayısı :.....................


Güncelliğini yitirdiği için devir yapılan kütüphane materyali sayısı:...........................


Diğer kütüphane veya kurumlara devir yapılan kütüphane materyali sayısı:...............

 c)     Kayıp Kütüphane Materyali İçin Düzenlenen  Tutanağın ( Numune 3 ) ;

Onaylanma Tarihi: .........../............/20.....

      
Kaybolduğu  için düşümü yapılan kütüphane materyali  sayısı : .........................

         Sorumlulara Ödettirilen Kütüphane Materyaline Ait Vezne Alındı Makbuzu’nun;


1 - Tarihi: .........../............/20.....           Numarası : ......................................


2 - Tarihi: .........../............/20.....           Numarası : ......................................


3 - Tarihi: .........../............/20.....           Numarası : ....................................
 ...................................................................Kütüphanesinde, ...../....../ 20......    ....../....../ 20.....  tarihleri arasında  sayım  yapılmış olup, yukarıdaki bilgiler sayım ve düşüm işlemleri sonucu düzenlenen belgelerden alınmıştır.









Sayım Komisyonu Başkanı     










     İmza

DEMİRBAŞ EŞYA DEVİR-TESLİM TUTANAĞI 
















EK 2

KÜTÜPHANENİN   ADI    :

 

              İLİ    :

       İLÇESİ   :

      SEMT/KASABA/KÖY  :

DEVİR-TESLİM TARİHİ  :

Demirbaş Defterlerinin başlangıç ve bitiş numaraları;




Başlangıç No  :
          

Bitiş No  :

1. Defter

2. Defter

3. Defter

.

.

.

NOT : Defterlerin daha fazla olması durumunda, bilgilerin aynı kalması şartıyla form yeniden düzenlenebilir.

Tekrar edilen numaralar : 





Atlanmış numaralar: 

Daha önce düşümü yapılmış olan  demirbaş eşya sayısı;




Düşümü yapılmış olan 

Demirbaş eşya sayısı   :

Mevcut demirbaş eşya sayısı  :

1. Defter

2. Defter

3. Defter

.

.

.


Kütüphanenin  Demirbaş Defterlerinde kayıtlı kütüphane demirbaş eşyaların Devir-Teslimi  yukarıda belirtildiği gibi  yapılmıştır.

Teslim Eden 

   
   Teslim Alan


Sayım Komisyonu Üyeleri
Adı Soyadı


   Adı Soyadı


Adı Soyadı                        Adı Soyadı

    İmza


        İmza


     İmza


İmza














               EK 3

KÜTÜPHANE MATERYALİ DEVİR-TESLİM TUTANAĞI

KÜTÜPHANENİN   ADI    :

 

              İLİ    :

       İLÇESİ   :

      SEMT/KASABA/KÖY  :

DEVİR-TESLİM TARİHİ  :

Demirbaş Defterlerinin başlangıç ve bitiş numaraları;




Başlangıç No  :
          

Bitiş No  :

1. Defter

2. Defter

3. Defter

.

.

.

NOT : Defterlerin daha fazla olması durumunda, bilgilerin aynı kalması şartıyla form yeniden düzenlenebilir.

Tekrar edilen numaralar : 





Atlanmış numaralar: 

Daha önce düşümü yapılmış olan  materyal sayısı;




Düşümü yapılmış olan 

Materyal sayısı            :

Mevcut Materyal Sayısı  :

1. Defter

2. Defter

3. Defter

.

.

.


Kütüphanenin  Demirbaş Defterlerinde kayıtlı kütüphane materyallerinin Devir-Teslimi  yukarıda belirtildiği gibi  yapılmıştır.

Teslim Eden 

   
   Teslim Alan


Sayım Komisyonu Üyeleri
Adı Soyadı


   Adı Soyadı


Adı Soyadı                        Adı Soyadı

    İmza


        İmza


     İmza


İmza





























































